
 

学生宿舎管理業務仕様書 

 

１ 目的 

 この仕様書は、横浜労災看護専門学校学生宿舎Ｄ棟（以下「宿舎」という。）内

外の管理保全等に係る業務の仕様を定めたものであり、また、善良な管理人のもと

で、居住する学生が常に安心、快適な環境で居住するためのものである。 

 

２ 委託期間 

  令和６年４月１日から令和７年３月３１日 

 

３ 人員及び勤務体制 

（１） 業務実施の態様 

住込み 

（２） 管理体制 

２名（管理人宅に居住できる夫婦：ただし子供の同居不可） 

（３） 管理人公休日 

原則として、毎週土曜日及び日曜日。ただし、当該公休日におけるＤ棟管理業

務は、代行管理人をもって対応すること。 

 

４ 管理対象建物 

  神奈川県横浜市港北区小机町３２１１ 

   独立行政法人労働者健康安全機構横浜労災看護専門学校 

   学生宿舎Ｄ棟 

 

５ 執務場所 

宿舎内管理人室 

 

６ 業務の範囲 

（１） 受付等 

① 電話、来訪者受付等 

② 郵便物及び宅配便当荷物の収受。ただし、学生からの出荷の荷物預り及び宅配

便手配も含む。 

③ 共用部の鍵の貸出し、保管管理 

④ 居住者引っ越し時等の指示、諸連絡及び室内簡易清掃 

⑤ 宿舎見学者への案内、規則及び生活態度の説明 

（２） 点検業務 

① 照明の点灯及び消灯並びに管球類の点検交換 

② 入退去時の室内設備及び清掃状況点検指示 

③ 全館出入口（非常口含む）の２２時以降の巡回 

④ 宿舎内共用部分で使用する消耗品、備品の管理及び補充交換 

⑤ 外出、外泊管理と毎日２２時時点の入居者の在棟確認 

（３） 管理監督、立会い 

① 学生宿舎規程に基づく、生活指導の実施 



 

② 学生宿舎自治会運営の指導の実施 

③ 居室の環境、衛生及び設備の保持 

④ 共用部分の清掃及びゴミの分別指導、立会い 

⑤ 害虫業者の業務着手時の立会い等 

⑥ 災害、事故等の処理及び立会い 

（４） 学生への生活支援 

① 学生の入舎時の受付業務と、宿舎生活全般の生活態度と規則の説明 

② 入舎時における荷物の受け取り 

③ 卒業時等退舎時における荷物の移動等援助 

④ 宿舎の休日、夜間の緊急連絡事項の遵守 

⑤ 夜間救急外来受診者への付き添い 

（５） 防火管理補助業務 

① 宿舎消防訓練役割分担表に基づく訓練の実施 

（６） 宿舎周辺の環境整備 

（７） 報告事項 

① 宿舎管理日誌を学校管理者に毎日９時に提出 

② 各種届出、点検結果及び立会い結果等の学校管理者への報告 

③ 宿舎内で発生した災害、事故等の学校管理者への報告 

 

７ 遵守事項 

 請負者は、業務遂行にあたり、次の事項を遵守しなければならない。 

（１） 業務上知り得た情報を、いかなることがあっても第三者に漏えいしてはならな

い。業務終了後も同様とする。 

（２） 管理人に支障が生じ、臨時に管理人を変更する必要がある場合、直ちにその業

務を委託者に通知し、委託者の承諾後、業務に当たらせるものとする。 

 

８ 管理人の資格要件等 

 請負者は、管理人の経験等を十分審査し、本仕様書に定める業務を遂行するに足

りる十分な能力を有する者を従業員から選任し、業務開始前に学校管理者に対し管

理人の履歴書を提出し、承認を得ることとする。なお、業務開始後であっても、学

校管理者が当該管理人を不適任と認めた場合は、学校管理者の指示により交替させ

ることができるものとする。 

 

９ その他 

（１） 管理人は、学校管理者と密接な連携を保つこと。 

（２） 学校管理者の許可なく第三者を宿舎に入室させてはならない。 

（３） 業務の執行上、重要な事項及び疑義が生じた場合は、学校管理者に連絡し指示

を受けること。 



入 札 公 告 

 

次のとおり一般競争入札に付します。 

令和５年１２月２７日 

                                             独立行政法人労働者健康安全機構 

横浜労災看護専門学校 

                     契約担当役 校長 城 裕之  

 

１．競争入札に付する事項 

 （１）件  名  学生宿舎管理業務 

（２）業務内容  仕様書のとおり 

（３）履行期間  令和６年４月１日から令和７年３月３１日まで 

 （４）実施場所  契約担当役の指定する場所 

 （５）入札方法   

落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の１０パーセントに

相当する額を加算した額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額

を切り捨てた金額）をもって落札価格とするので、入札者は、消費税及び地方消費

税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約金額の

１１０分の１００に相当する金額を入札書に記載すること。 

 

２．競争参加資格 

 （１）予算決算及び会計令第７０条の規定に該当しない者であること。ただし、未成年

者、被保佐人又は被補助人であって、契約締結のために必要な同意を得ている者に

ついては、この限りでない。 

 （２）予算決算及び会計令第７１条の規定に該当しない者であること。 

 （３）令和２・３・４年度の厚生労働省競争参加資格（全省庁統一資格）において、資

格の種類「役務の提供等」、営業品目「建物管理等各種保守管理」において、Ａ、

Ｂ、Ｃ又はＤの等級に格付けされ、関東・甲信越地域の競争参加資格を有する者で

あること。又は当該競争参加資格を有しない者で、入札書の開札の日時までに競争

参加資格審査申請書を提出し、資格の認定を受けた者。 

 （４）過去５年間に契約不履行がないこと。 

 （５）当校と類似（若しくは「同等以上」）の規模を有する学生宿舎管理の元請を直近

２年以上行った実績を有すること。 

 （６）その他、入札説明書及び仕様書に定めている要件をみたしている者。 

    

３．入札書の提出場所等 

 （１）入札書等の提出場所、契約事項を示す場所、入札心得書等の交付場所及び本件に

関する問い合わせ先 

      〒222-0036  

 神奈川県横浜市港北区小机町３２１１番地 

       独立行政法人労働者健康安全機構 横浜労災看護専門学校 事務室 三輪    

 電話  045-474-6570 

 



 （２）入札心得書等の交付方法 

     令和５年２月１７日から上記（１）の場所で交付する。 

     ただし、「行政機関の休日に関する法律」に定める日を除く。 

（３）入札書の受領期限        令和６年１月２９日（月）１５時００分 

（４）開札の日時及び場所       平成６年１月３０日（火）１１時３０分 

横浜労災看護専門学校会議室  

 

４．その他 

 （１）契約手続きで使用する言語及び通貨  日本語及び日本国通貨に限る。 

 （２）入札保証金及び契約保証金  免除。 

 （３）入札の無効 本公告及び入札心得書に示した入札参加に必要な資格のない者のし

た入札及び入札の条件に違反した入札。 

 （４）契約書作成の要否  要。 

（５）落札者の決定方法  本公告に示した業務を履行できると契約担当者が判断した

入札者であって、独立行政法人労働者健康安全機構会計細則第４２条の規定に基づ

き作成された予定価格の制限の範囲内で、最低価格をもって有効な入札を行った入

札者を落札者とする。 

 （６）詳細は入札説明書による。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


